Phan 11

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN ‘
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 771 /0P-UBND-HC ngay 09 thdang 9 nidm 2024 ciia Chui tich Uy ban nhdn dan tinh Bong Thdp)

I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

1. Pang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh

1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thuc hién:

Sb: 771/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 09/09/2024 23:50:42 +07:00

Trinh ty . . o Thoi gian
TT thuc hign Céch thac thuc hién gidi quyét
T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so
qua cac cach thuac sau:
- Sang: tir 07 gio dén
s . 11 gio 30 phut;
Buéc 1 NOp ho so thi tuc | a) Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh tai bo phan tiép nhan va oL .
hanh chinh tra két qua thudc Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: t‘_I‘ 13 glo 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
b) Nép truc tuyén trén Hé thang thong tin vé dang ky hé kinh doanh tai 2424 Gy
dia chi https://dangnhap.dkkd.gov.vn. g
a) Dbi v6i ho so np truc tiép hoic qua dich vu buu chinh: Cong chirc . N
tiép nhan xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so: ’ Chuyen ngay ho S0
Tiép nhan va chuyen | - Truong hop ho S0 chua day du, chua chinh xac, cong chirc tiép nhan ”0[‘9 ngay Ia‘Am V"?F
Buéc 2 | hd so thii tuc hanh | hd so phii huéng din t chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hd so theo | 103¢ Vao dau gig

chinh

quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.
- Truong hop tur choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phai néu

ngay lam viéc tiép
theo doi voi truong
hop tiep nhan sau 15




T Trinh tu Céch thic thuc hién Thot gian
thuc hién giai quyet
13 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh. gio hang ngay.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tlep
nhén hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra ket qua; dong
thoi, chuyén cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy
trinh.
b) Déi v6i hod S0 ndp truc tuyén: Cong chirc,tiép nhéan thyc hién
chuyén di liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyet
theo quy trinh.
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua, céng chirc e
. Ny PN S A . n o LA oo ca: | 03 ngay lam vigc,
duoc giao xu ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai .
Lo . L trong do:
quyét tha tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hd so 0,5 ngay
- Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
. Giai quyét thituc | A A DR T8 ahih 1 & ‘
Budc 3 hanh chinh Chuyén vién Phong Tai chinh - K¢& hoach. 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach. 0,5 ngay
b) DGi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chwa di dieu kién giai quyét, | Thoi gian thong béo
Phong Tai chinh - K& hoach tra lai h6 so kém theo thong béo bang van |  tra lai ho so khong
ban va néu r6 ly do, ndi dung can bo sung theo mau Phicu yéu cau bo | qua 03 ngay lam viéc
sung, hoan thién ho so dé guri cho to chuc, ca nhan théng qua Bo phan | ké tir ngay tiép nhan
Mot cua. ho so
Tra két qua giai . T S S fLh i o
Buoc4 | quybt thit tuc hanh Cong chuec tiep nhan va tra ket qua nhap vao so theo doi ho so va phan | - Sang: tir 07 gio deén

chinh

mém dién ti thuc hién nhu sau:

11 gi¢ 30 phat;




Trinh tu Cach thic thue hign Tho gian

Il thuc hién giai quyét

- Théng béo cho o chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tw, | - Chiéu: tir 13 gio 30
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyen cho phép doi | den 17 gio cua cac
V6i ho so trudc thoi han quy dinh. ngay lam viéc.

- T0 chuc, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay
bién nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra ket qua).

- Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
ket qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua djch vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cua buu dién) (néu co)

1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so:
a) Thanh phin ho so: bao gdom:
(i) Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh;

(ii) Gidy to phap 1y ctia ca nhan d6i véi chii ho kinh doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh trong truong hop
cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh;

(iii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thanh 1ap ho kinh doanh trong trudng hop cac thanh vién ho gia
dinh dang ky hd kinh doanh;

(iv) Ban sao vin ban ty quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mot thanh vién 1am chu ho kinh doanh ddi voi truong hop
cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh.

b) S6 lwgng hd so:

01 (b9).




1.3. Co quan thyc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc UBND cép huyén

1.4. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Ca nhan, dai dién ho gia dinh

1.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh/Théng bao yéu cau bd sung hd so.
1.6. Lé phi:

- 50.000 dong/lan.

- Nguoi nép ho so dang ky hé kinh doanh nop ¢ phi dang ky ho kinh doanh tai thoi diém nép ho so dang ky ho kinh doanh.
Lé phi dang ky hé kinh doanh c6 thé ndp triec tzep tai bg phan tiép nhdn hé so dang ky hé kinh doanh o cap huyén hodac chuyén
vdo tai khodn ciia co quan dang ky kinh doanh cdp huyén hodc sir dung dich vu thanh todn truc tuyén. Lé phi ding ky hé kinh
doanh khéng dwoc hoan tra cho hé kinh doanh trong truong hop hé kinh doanh khéng dwoc cdp dang ky hé kinh doanb.

1.7. Tén miu don, miu t& khai:
Gidy dé nghi dang ky hé kinh doanh (Phu luc ITI-1, Théng tw s6 02/2023/TT-BKHDT).
1.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc:
(i) Ho kinh doanh dugc cap Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh khi ¢6 du cac diéu kién sau day:
- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;
- Tén cua ho kinh doanh dugc dat theo dung quy dinh tai Diéu 88 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;
- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 1€ phi dang ky hd kinh doanh theo quy dinh.
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(ii) Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang thong tin dién tir dwoc chdp thudn khi c6 day di cdc yéu cau sau:

- C6 ddy di cdac gidy to va néi dung cdc gidy to dé dwoc ké khai day di theo quy dinh nhw hé so dang ky hé kinh doanh
bang ban gidy va dwoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phdi dwoc dat twong g véi tén loai gidy to
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chi hé kinh doanh, cdc thanh vién hé gia dinh hodc cd nhan khéc ky tén trong
ho so dang ky hé kinh doanh c6 thé sir dung chit ky sé dé ky truec tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy Va
quét (scan) van ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 5g (b6 sung tai Khodn 2 Piéu 1 Théng tw s6 02/2023/TT-
BKHDT ngay 18/4/2023 ciia Bé Ké hoach va Pdu tw sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 01/2021/TT-BKHPT);

- Cdc théng tin dang ky ho kinh doanh dwoc ké khai trén hé thong théng tin vé dang ky ho kinh doanh phai dwoc nhdp day
dii va chinh xdc theo cdc théng tin trong hé so dang ky hé kinh doanh bang bdn gidy; trong dé c6 théng tin vé sé dién thoai, thu
dién tir ciia nguoi nép ho so;

- Ho so ddang ky hé kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai dwoc xdc thuc bang chir ky s6 cua chu ho kinh doanh hoac
ngueot dwoc chu hg kinh doanh uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop iy quyén thye hién thi tuc dang ky
hé kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tw phai kém theo cdc gidy to, tai lieu quy dinh tai khoan 4
Pieu 84 Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP.,

1.9. Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Doanh nghiép cta Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé diang ky doanh nghiép;

- Thong tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc thAm quyen quyet
dinh cua Hdi dong nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung vwong.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua B Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép.

- Thong tu 6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18/4/2023 ciia B6 Ké hoach va Pau tu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tir
50 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua B¢ truong Bo Ké hoach va Dau tw huong dan vé dang ky doanh nghiép.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND ngay 17/8/2021 cia HDND Tinh quy dinh muc thu, ché do thu nop, quan Iy va sir dung 1é



phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh.
1.10. Lwu hé so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan
luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi d6i véi hd so
khong dap ung yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

Phong Tai chinh

hoach.

- Ké

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra

két qua

Trong sudt qué trinh hoat
dong caa Ho kinh doanh; 01
nam sau khi Ho kinh doanh
cham dat hoat dong hoic bi
thu hoi Gidy chung nhan ding
ky Ho kinh doanh thi chuyén
hd so dén kho luu trit

* Thii tuc hanh chinh nay sira di, bé sung vé cdach thic thuc hign; mdu don, to khai; yéu cdu, diéu kién thuc hién;

can cwr phap ly.
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Phu luc I11-1

(Ban hanh kém theo Thong tu 6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023
suta doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/202UTT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach................

T6i 1a (ghi ho tén bang chif in hoa): .........ccoeceveveevcsrerernines Gioi tinh: ...
Sinhngay: ... [.....[ ... Dan toc: ..ooovvvveiieennnn, Qudc tich: ..ovvevveeins
M3 56 thué ¢4 NhAN (NEU CO): vvvvveveviereeieeese ettt
Loai gidy to phap 1y ctia ca nhan:
| ] Cancudccongdan [ | Chimg minh nhan dan

S6 gidy tO phap 1y clla CANNAN: ......ooieneie e,
NEAY CAP: .o/ ce NOLCAD: vttt
C6 gia tri dén ngay (néu c6): .../.../...
Dia chi thuong tra:

S6 nha, duong ph/tO/XOM/APANON: .......veeeeereeerererereeeee e

XA/PhUONZ/THI tHAN: voveveeseeeceeeeeeee ettt
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Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ........ooooeviiii,

Tinh/Thanh PhO: .....cvceeeeeeieseeeeeeee e
Dia chi lién lac:

S6 nha, dudng pho/tO/XOM/AP/NON: ...,

XA/PhUONG/THE tHAN: ..ot

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: .....c..cccoeeevvvvevnrenieenn,

Tinh/ThANh PRO: ..o,
Dién thoai (néu c6): ..covvveveeeean, Email (61 cO): oo,

Pang ky h¢ kinh doanh do t6i 1a chi h véi cac ngi dung sau:
1. Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa): ........ccccoeeoeeeereeeeceeeeeseeenne.

2. Dia chi tru sé h¢ kinh doanh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/td/XOm/AP/thdn: .........coeeevveevveeeeeans
XA/PRUONE/TRE tHAN: oovovvieeeeeees ettt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .......ccoeeveevveeveveeieseseeesieeeeens
TIiNh/THANK PRO: vttt
Dién thoai (16U CO):..vvvrvrrrriesiereeesersieen, Fax (néu o). wovvovvrevevrerrennn,

EMail (1761 CO): oo, Website (néu c6): ...cocovunen...



3. Nganh, nghé kinh doanh’:

S M3 Nganh, nghé kinh doanh chinh
T Tén nganh AANh2 (Danh dau x dé chon mot trong cac
T g nednh, nghé da ké khai)
4. Vén kinh doanh:
Tong s6 (bang 6, bang chif, VND): ...o.ooovoeoeeeeeeeeeeseeeereseeeeeeees s
5. Thong tin ding ky thué:
5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan thong bao thué khéac dia chi tru s¢ chinh):
S6 nha, duong pho/tS/XOMYAPANON: ....c..vveeeeeeeeeeeeeeee et
XA/PhUONEG/TH tHAN: ..veveieeeeeeeeeee et
Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh: .........cccoeeeveveeveeesieeeen,
Tinh/ThAnh PhO: ..vecveeeeeereeeiieeeeeeeee et
Dién thoai (16U c6): ouvvvveveeeveeeeeereee, Email (néu c6): oo,
5.2. Ngay bit dau hoat dong® ‘(tru’dng hop hé kinh doanh dy kién bdt dau hoat dong ké tir ngay dwoc cdp Gidy chirng nhdn
dang ky ho kinh doanh thi khong can ké khai noi dung nay): ..... [ociid i,

- Ho kinh doanh co quyen tw do kinh doanh trong nhitng nganh, nghe ma luat khéng cam;

- C4c nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- B6i v6i nganh, nghé du tu kinh doanh c6 diéu kién, ho kinh doanh chi duoc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6
diéu kién quy dinh tai Phy luc IV ban hanh kém theo Luat Du tu.

2 Ghi tén nganh va ma nganh cap bdn trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nganh, nghé kinh doanh chinh. Déi véi cac nganh, nghé kinh doanh khac, ho kinh doanh
duogc ghi tu do (free text) va khong can ghi ma nganh cap bén.

3 Truong hop ho kinh doanh dugc cap Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay bét dau hoat dong 1a ngay ho kinh doanh duoc
cap Giay chimg nhan ding ky ho kinh doanh.
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5.3. TOng s6 120 A0Ng (AU Ki€N): ..vovvveeieeececeeeeseeeee s
5.4. Pia diém kinh doanh cta ho kinh doanh (Chi ké khai khi co dia diém kinh doanh khdc tru sé hé kinh doanh):

bia chi kinh doanh

Tén dia diém | SO nha, Ngay bat
duong [Phuong/ Quan/ | Tinh/ | déu hoat

STT vinh doanh Tinh/* | dau
huyén [thanhpho dong

phé/té/xom/| XA
ap/thon

6. Chii thé thanh 1ap hé kinh doanh (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Céc thanh vién ho gia dinh

Cé nhén
7. Thong tin vé cac thanh vién hé gia dinh tham gia thanh lap hé kinh doanh*:

Quoc | Dan | Diachi | Pia | Songaycap, | Chir
thuong | chi CO quan cap Ky
i litn | CCCDICMND

lac
7 8 9 10

STT| Ho Noay, | Gidi
tén thang, | tinh | tich | tc

nam sinh

1 2 3 4 3 6

To1 xin cam két:

4 Chi ké khai trong truong hop chu thé thanh lap hg kinh doanh 1a céc thanh vién ho gia dinh va ké khai ca théng tin caa chi ho tai Bang nay.
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- Ban than va cac thanh vién hd kinh doanh (truwong hop ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh dang ky thanh lap)
khong thudc dién phap luat cdm kinh doanh; khong dong thoi 1a chu ho kinh doanh khac; khong 1a chu doanh nghiép tu nhén;
khong 14 thanh vién hop danh cua cong ty hop danh (¢rir trieong hop dwoc sw nhat tri ciia cdc thanh vién hop danh con lai);

- Pia chi try s¢ ho kinh doanh thudc quyén sé hiru/quyén st dung hop phap cta ho kinh doanh va duoc st dung dung muc
dich theo quy dinh cua phap luét;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc cta ndi dung diang ky trén.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)®

5Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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2. Ping ky thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thwe hién:

TT Trinh tw Céch thirc thuc hién Thoi gian
thwc hién giai quyet
T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so
qua cac céch thuc sau:
- Sang: tir 07 gio dén
s . 11 gio 30 phut;
Buéc 1 NOp ho so thi tuc | a) Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh tai bd phén tiép nhan va N .
hanh chinh tra két qua thudc Vian phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: tl_r‘ 13 glo SjO
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thdng théng tin vé dang ky ho kinh doanh 24124 diy
tai dia chi https://dangnhap.dkkd.gov.vn. g
a) Dbi v6i ho so np truc tiép hoic qua dich vu buu chinh: Cong chirc
tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cia ho so: ’
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac, cong chure ti€p nhan
ho so phai hudng dan t6 chuec, cél nhan pé sung, hoép thién ho so theo Chuvé h
quy dinh va néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién uyen ngay no SO
. \ 1 hd'so. trong ngay lam vigc
, Tlip nharj va chyyen - Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so phai néu hoegc Vao d.%u g!o
Bwéc 2 | ho so thi tuc hanh ngay lam viéc tiep

chinh

15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh.

- Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tlep
nhén hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong
thdi, chuyén cho Phong Tai chinh - Ké& hoach dé giai quyét theo quy
trinh.

b) Péi v6i ho so ndp truc tuyén: Coéng chic tiép nhan thuc hién
chuyén dir liéu hd so cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét

theo doi voi truong
hop tiep nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT Trinh tw Céch thirc thuc hién Thoi gian
thwc hién giai quyet
theo quy trinh..
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua, céng chirc T
. Iy N S A . A o LAs e ae | 03 ngay lam viéc
duoc giao xur ly xem xeét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai .
Lo, \ o trong do:
quyeét thu tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hd so 0,5 ngay
- Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
; Giai quyét thi tuc | A \iAn Dhann TA ahinh L& ‘
Buwéc 3 hanh chinh Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké hoach. 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach. 0,5 ngay
b) DGi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chwa du dieu kién giai quyét, | Thoi gian thong béo
Phong Tai chinh - Ké hoach tra ‘Iai hf) so kém theo thong bao bang van | tra lai ho so khong
ban va néu ro ly do, ndi dung can bo sung theo mau Phicu yéu cau b6 | qua 03 ngay lam viéc
sung, hoan thién ho so d€ gui cho t6 chuc, ca nhan thdng qua Bo phan | ke tir ngay tiep nhan
Mot cua. ho so
Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:
1 % .« . | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, | - Sang: tir 07 gio dén
Tra ket qua giai n S < Lo X o Z A e £y -~
PR X dién thoai hodac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi | 11 gio 30 phut;
quyet tha tuc hanh A P :
Buéc 4 véi ho so trudce thoi han quy dinh.

chinh

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay
bién nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra ket qua).

- Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
ket qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua céac
ngay lam viéc.
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Trinh tw
thuc hién

Theoti gian

TT iai quyé
glal quyet

Céch thiic thuc hién

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua buu dién) (néu co)

2.2. Thanh phan, sé lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so: bao gdbm:

D6i voi truong hop thay doi ndi dung diang ky ho kinh doanh, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 diéu 90 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP:

(i) Théng bao thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh do cha ho kinh doanh ky;

(ii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh d6i véi truong
hop céc thanh vién ho gia dinh dang ky h¢ kinh doanh.

Péi voi truong hop thay doi cha ho kinh doanh:

(i) Thong bao thay doi chu ho kinh doanh do chu h¢ kinh doanh cii va chu h¢ kinh doanh méi ky hodac do chu ho kinh
doanh mai ky trong truong hop thay doéi chi ho kinh doanh do thira ké;

(i1) Hop d6ng mua ban hodc cac gidy to chimg minh hoan tat viéc mua ban trong truong hop ban ho kinh doanh; hop dong
tang cho doi voi truong hop tang cho ho kinh doanh; ban sao van ban xac nhan quyén thira ké hop phap cua nguoi thira ké trong
truong hop thay doi chu hd kinh doanh do thtira ké;

(iii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thay doi chii ho kinh doanh ddi véi trudng hop cac thanh vién ho
gia dinh dang ky ho kinh doanh;

(iv) Ban sao van ban ty quyén cta thanh vién ho gia dinh cho mot thanh vién 1am chu hd kinh doanh d6i véi trudong hop
cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Sau khi ban, tang cho, thira ké ho kinh doanh, ho kinh doanh Y?ln phai chiu trach nhiém vé céac khoan ng va nghia vy tai san
khac cua ho kinh doanh phat sinh trong thoi gian trudc ngay chuyén giao ho kinh doanh, trir truong hop ho kinh doanh, nguoi
mua, nguoi dugc tang cho, nguoi thira ké va chi no ctiia ho kinh doanh c6 théa thuan khac.

Do voi treong hop ho kinh doanh chuyén dia chi try s sang quan, huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh khac noi h§ kinh
doanh da dang ky, ho kinh doanh giri hd so thong bao thay doi dia chi dén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dy dinh
dat tru sé& moi:
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(i) Ban sao Thong bao thay dbi ndi dung ding ky ho kinh doanh do chi ho kinh doanh ky;

(ii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc ding ky thay d6i dia chi tru s dbi v6i truong hop cac thanh vién
h¢ gia dinh dang ky hd kinh doanh;

(iii) Ban sao gidy t& phap 1y ctia ca nhan d6i v6i chii ho kinh doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh trong
truong hop céac thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh.

b) S6 lwgng hd so:

01 (b9).

2.3. Co quan thue hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc UBND cip huyén

2.4. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh

2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh/Thong béo yéu cau bo sung ho so.
2.6. Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 1& phi):

- 30.000 dong/lan.

- Ngueoi nép ho so dang ky hé kinh doanh nop I¢ phi dang ky ho kinh doanh tai thoi diém ngp ho so dang ky ho kinh doanh.
Lé phi dang ky hé kinh doanh cé thé nép truc tlep tai bé phdn tiép nhdn hé so dang ky ho kinh doanh o cap huyén hodc chuyén
vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc su dung dich vu thanh todn tryc tuyén. Lé phi dang ky hé kinh
doanh khéng dwoc hoan trd cho hé kinh doanh trong trwong hop hé kinh doanh khéng dwoc cdp dang ky hé kinh doanh.

7. Tén miu don, mau to khai:

- Thong bao ve viéc thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh (Phu luc IlI-2, Thong tw s6 02/2023/TT-BKHPT ngay
18/4/2023 ciia Bé Ké hoach va Pau tw sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Théng tw sé 01/2021/TT-BKHPT);

- Théng bdo thay doi chit hé kinh doanh (Phu luc III-3, Théng tw s6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18/4/2023 ciia Bé Ké hoach
va Pau tw sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

2.8. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc:
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(i) Chu ho kinh doanh c6 trach nhiém ding ky thay d6i ndi dung Gidy chtng nhan ding ky ho kinh doanh véi Co quan ding
ky kinh doanh trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

(i) Khi duoc cip Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh méi trong trudng hop dang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh
doanh, ho kinh doanh phai nop lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh ci.

(iii) Ho kinh doanh duoc cip Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh khi c6 du cac diéu kién sau déy:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén cta ho kinh doanh dugc dit theo dung quy dinh tai Picu 88 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 1€ phi dang ky ho kinh doanh theo quy dinh.

(iv) H6 so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir dwoc chdp thudn khi ¢6 day di cdc yéu cdu sau:

- C6 ddy di cdc gidy to va néi dung cdc gidy to dé dwoc ké khai day dii theo quy dinh nhw hé so dang ky hé kinh doanh
bcing ban gicfy va dwoc thé hién dudi dang van ban dién tw. Tén van ban dién twr phai duoc dat twong wng voi tén loagi gicfy to
trong ho so dang ky hé kinh doanh bang ban gidy. Chii hé kinh doanh, cdc thanh vién hé gia dinh hodc cé nhan khéc ky tén trong
hé so dang ky hé kinh doanh c6 thé sir dung chiv ky sé dé ky truc tiép trén van bdn dién tir hodc ky truee tiép trén vin ban gidy Va
quét (scan) véin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khodn 2 Piéu 5g (b6 sung tai Khodn 2 Piéu 1 Théng tw sé 02/2023/TT-
BKHDT ngay 18/4/2023 ciia Bé Ké hoach va Pdu twr sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw sé 01/2021/TT-BKHPT);

- Cdc théng tin dang ky ho kinh doanh dwoc ké khai trén hé thong théng tin vé ding ky ho kinh doanh phai dwoc nhdp day

dii va chinh xdc theo cdc théng tin trong ho so dang ky hé kinh doanh bang ban gidy; trong d6 cé théng tin vé sé dién thoai, thu
dién tu cua nguoi nop ho so;

- Ho so dding ky hé kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai duoc xdc thuc bang chit ky s6 cua chu ho kinh doanh hodc

nguoi dugc chu hg kinh doanh uy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén thye hién thii tuc dang ky

hé kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tw phai kem theo cac gidy to, tai lieu quy dinh tai khoan 4
Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP.
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2.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép cta Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé diang ky doanh nghiép;
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh hudng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét

dinh cua Hoi d6ng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tu hudéng dan vé ding ky doanh nghiép.

- Thong tu $6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18/4/2023 ciia Bé Ké hoach va Pau tur sua doi, bo sung mot s6 diéu ciia Théng tw
50 01/2021/TT-BKHDPT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua B¢ truong Bo Ké hoach va Dau tw huong dan vé dang ky doanh nghiép.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND ngay 17/8/2021 cia HDND Tinh quy dinh muc thu, ché do thu nop, quan Iy va sir dung 1&

phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh.
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

Bo phan
Iwu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2

- Két qua giai quyét‘TTH‘C hodc Vian ban tra 10i cua don vi d6i voi ho so
khong dap ung yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co)

Phong Tai chinh

hoach.

Ké

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B9 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra

két qua

Trong sudt qué trinh hoat
dong cua Ho kinh doanh; 01
nam sau khi Ho kinh doanh
cham dat hoat dong hoac bi
thu hoi Gidy ching nhan diang
ky Ho kinh doanh thi chuyén
h6 so dén kho luu trix

* Thii tuc hanh chinh nay sira di, bé sung vé cdach thic thuc hign; mdu don, to khai; yéu cdu, diéu kién thuc hién;

cdn cir phap ly.
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Phu luc I11-2

(Ban hanh kém theo Thong tu 6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023
suta doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/202UTT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO: v,

THONG BAO

Vé viéc thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ................ >
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz i N0A): .......ccvveevveeeieeeeee e
M4 56 ho Kinh doanh/Ma SO thUE: .........veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
M3 s6 dang ky ho Kinh dOanh: .........cc.ccvvevienieereeeeeceess e
Pia chi tru sd ho Kinh doanh: .........cc.oooiiiiiiii e
Dién thoai (néu cO): .c.vveeeeeeeeeeeeeeeeee, Fax (néu cO): w.ooovevcveevrernen,

T TR ) Website (néu c6): ..o

Ping ky thay doi noi dung ding ky hd kinh doanh nhu sau: 7
(Ho kinh doanh chon va ké khai vao trang twong vng voi noi dung dang ky thay dot)

5 - Truong hop ho kinh doanh théng béo thay ddi dia chi tru s& ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 4 biéu 90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh -
Ké& hoach noi ho kinh doanh du dinh dat dja chi tru & méi.

- Cac truong hop ho kinh doanh thong bao thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh con lai theo quy dinh tai Diéu 90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai
chinh - K& hoach noi ho kinh doanh da ding ky.
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PANG KY THAY POI TEN HO KINH DOANH

Tén ho kinh doanh sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa): .........ccccvveevevevieeeirene,
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DANG KY THAY POI BPIA CHI TRU SO HO KINH DOANH
Pia chi tru sé hd kinh doanh sau khi thay doi:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong ph/to/XOM/APANAN: .......ccovvvveeeieeiieeen,
XA/PHUONG/TRLITAN: ..ottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudoc tinh: ...........cccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
TINN/TRANN PRO: ettt
Dién thoai (16U CO): ..oovveeeveeeeeeeeeeeeeeeeei, Fax (néu o). wovovveveerereanae,
T TR ) Website (néu c6): ..o

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vuéng néu hé kinh doanh thay déi dia chi nhdn théng
bao thué tuwong wng voi dia chi tru so ho kinh doanh).

Ho kinh doanh cam két tru s ho kinh doanh thudc quyén sé hitu/quyén sir dung hop phap caa ho kinh doanh va dugc su
dung dting muc dich theo quy dinh cua phéap luat.



21

PANG KY THAY POI THANH VIEN HO GIA PINH
THAM GIA HO KINH DOANH

Danh séch cac thanh vién ho gia dinh tham gia ho kinh doanh sau khi thay doi:

STT| Ho | Ngdy, | Giéi | Quoc |Déan| Piachi | Pia | SO,ngaycip, | Chir
tén thang, | tinh | tich | toc | thuong | chi CO'quan cap ky
nam sinh tr liénlac | CCCD/CMN
D
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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PANG KY THAY DOI VON KINH DOANH
Vén kinh doanh da dang ky (bang s6, bang chit, VND): .....cccoveveevereeriernes

Vén kinh doanh sau khi thay doi (bang s6, bang chit, VNP): ....coovvveeenn.
Thoi diem thay d01 VON: ..ceveveeeeeeeceeeeseseeseeieeeeseesee s ess s

Hinh thirc ting, GIAm VON: ......oeveveveeeeeeeesesee s ses st
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THONG BAO THAY BOI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh doanh thang bao bé sung nganh, nghé kinh doanh
vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Tén nganh, nghé M4 nganh?® Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh (Truong hop mot trong cdc nganh,
duoc bo sung nghé kinh doanh dwoc bé sung la
nganh, nghé kinh doanh chinh thi
ddanh dau X vdo 6 nay)

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hé kinh doanh thong béo bs nganh, nghé kinh doanh khsi danh
sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT| Ténnganh,nghé | Manganh* Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh (Truong hop nganh, nghé kinh doanh
duoc bo khéi danh diege bo la nganh, nghé kinh doanh
sach di ding ky chinh thi danh ddau X vao 6 nay)

3. Sira doi nganh, nghé kinh doanh chinh?® (ké khai trong truong hop hé kinh doanh chon mét trong cac nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh va trong truong hop thay doi ngi dung chi tiet
cua nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

2 - H¢ kinh doanh cé quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- C4c nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nganh, nghé dau tu kinh doanh cé diéu kién, ho kinh doanh chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6
diéu kién quy dinh tai Phy luc IV ban hanh kém theo Luat Dau tu.

3.4 Ghi tén nganh va ma nganh cép bdn trong Hé théng nganh kinh té Viét Nam ddi véi nganh, nghé kinh doanh chinh. B4i véi cac nganh, nghé kinh doanh khac, ho kinh
doanh dugc ghi tu do (free text) va khong can ghi ma nganh cap bon.

5 Ghi tén nganh va mé nganh cap bon trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam.



24

Luru y: Truong hop ho kinh doanh thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khac, ho kinh doanh ké khai dong
thoi tai muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh dugc bo sung tai muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh
duoc bo tai muc 2.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN BPANG KY THUE
1. Pang ky bd sung, thay dbi cac chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu

Thong tin dang ky ct

Thong tin dang ky mai

- Chi tiéu 5.1: Dig chi
nhan thong bao thué trén
to khai Phu luc I11-1

2. bang ky dia diém kinh doanh (Déi véi trieong hop phdt sinh thém dia diém kinh doanh):

STT

Tén dja diém
kinh doanh

bia chi kinh doanh

S6 nha,
duong | Phuong/ | Quan/
phd/td/xom/| %@ huyén

ap/thon

Tinh/
thaqh
pho

Ngay bat dau
hoat dong
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THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
DANG KY HO KINH DOANH

Ho kinh doanh bé sung, cap nhat thong tin dang ky ho kinh doanh nhu sau:

Toi cam két vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung caa Thong
béo nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)®

8 Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I11-3

(Ban hanh kém theo Thong tu 6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023
suta doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/202UTT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HQO KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

SO s
....... ngay......thang......nam... ...
THONG BAO
Thay d6i chi hg kinh doanh
Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ................
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz i N0A): .....c.cveveeveeeeeeeeeeeee e
M4 56 ho Kinh doanh/Ma SO thUE: .........v.eeeeeeeeeeeee e,
M3 s6 dang ky ho Kinh dOanh: .........cc.ccvvevienieereeeeeceess e
Pia chi tru sd ho Kinh doanh: .........cc.oeoviiiiiii e
Dién thoai (NEU COY: ..ecveeeeeeeeeee e Fax (néu cO): w.ooovevcveevveennen.
T TR ) Website (néu c6): ..o

Ping ky thay doi chii hd kinh doanh véi cac ndi dung sau:
Thay d6i chu ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao 6 thich hep):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho ]
nguoi khac la cha ho kinh doanh

Tang cho ho kinh doanh
Ban ho kinh doanh
Thira ké ho kinh doanh [ ]
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1. Ngudi ting cho/Ngwoi ban/Ngwoi chét/Chii h kinh doanh trwéce khi thay doi:
Ho va tén (ghi bang chiz in h0a): ........cccccveveveeveeeeeeeees Gigi tinh: .........
Sinh ngay: ....... [ - DAN toC: .ovvvrvrirnens QUAC tiCh: v,
Loai gidy to phap 1y cta ca nhan:
[ ] Cén cude cong dan [ ] Chimng minh nhan dén
S6 gidy to phap 1y clia ¢ NhAN: ..o,
Ngay CAP: .../ . NOT CAP: et
C6 gia tri dén ngay (néu c6): .../1.../...

bia chi thuong tru:

S6 nha, ngéch, hém, ngd, dudng phd/to/xOm/Ap/thdn: .............c........
XA/PHUONG/TRI AN oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuoc tinh: .........ccccceeeeveeieeeeeen,
TINN/TRANN PRG: ooeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeee e esee e esensnseee
bia chi lién lac:
S6 nha, ngéch, hém, ngd, dudng phd/to/xOm/Ap/thdN: ............ce........
DT 1010 A AT 14 TR
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cccccveeevevieereee,
TINN/TRANN PRG: oo
Pién thoai (néu c6): ..vvvevveverennn, Email (1761 €O): wvevvvevvrieeeeeeeeeesis
2. Nguoi duoc ting cho/Nguwdi mua/Ngwoi thira ké/Chi hd kinh doanh sau khi thay doi:
Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): .......ccccvvvvevvervierieisnenns Gigi tinh: ........
Sinh ngay: ....... [ - DaN toC: ..ovvrvrienens QUAC tiCh: v,

Loai gidy to phap 1y cta ca nhan:
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[ ] Cén cudc cong dan [ ] Chimg minh nhan dén
S6 gidy to phap ly clacadnhan: ...
NEAY CAP: «..fee o). NOT CAD: oot
Co gia tri dén ngay (néu c6): .../1.../...

bia chi thuong tru:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phé/to/xOm/Ap/thdN: ...........c.cveee,
XA/PHUONG/TRI AN oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuoc tinh: .........cccccceeeevevieereeen,
TINN/TRANN PRG: oot
bia chi lién lac:
S6 nha, ngéch, hém, ngd, dudng phd/to/xOm/Ap/thdN: .............c........
DT 1010 AT 12 TR
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cccccveeeveeieieeee,
TINN/TRANN PRG: ooveeeeeeeeeee e e e e e e e e e esene e seee
Dién thoai (néu c6): .ooveveeeerree, Email (néu c6): oo,

Chung tdi cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truge phap luat vé noi dung cua
Thoéng bao nay.

CHU HQ KINH DOANH CHﬁ’HO KINH DOANH
SAU KHI THAY DOI TRUOC KHI THAY DOI
(Ky va ghi ho tén)? (Ky va ghi ho tén)®

® Chu h¢ kinh doanh sau khi thay doi Ky truc tiép vao phan nay. , 7 , ‘
¥ Khdng c6 phan nay trong trudng hop thay d6i chu ho kinh doanh do thira ké. Trong céc truong hgp khéc, cha ho kinh doanh trudce khi thay doi ky truc tiep vao phan nay.



3. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di thong bao ciia hd kinh doanh
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3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thwe hién:

TT Trinh tw Céch thirc thuc hién Thoi gian
thwc hién giai quyet
T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so
qua cac céch thuc sau:
- Sang: tir 07 gio dén
o . 11 gio 30 phut;
Buéc 1 NOp ho so thi tuc | a) Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh tai bd phén tiép nhan va N .
hanh chinh tra két qua thudc Vian phong HDND va UBND cép huyén. - Chiéu: tr 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
b) Ngp truec tuyén trén Hé thong théng tin vé dang ky hg kinh doanh tgi 24124 diy
dia chi https://dangnhap.dkkd.gov.vn. g
a) Dbi v6i ho so np truc tiép hoic qua dich vu buu chinh: Cong chirc
tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cia ho so: ’
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac, cong chure ti€p nhan
ho so phai hudng dan t6 chuec, cél nhan pé sung, hoép thién ho so theo Chuvé h
quy dinh va néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién uyen ngay no SO
. \ 1 hd'so. trong ngay lam vigc
, T'ip nharj va ChEJye” - Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so phai néu hozgc vao Qe}u g:o
Bwéc 2 | ho so thi tuc hanh ngay lam viéc tiep

chinh

15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh.

- Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tlep
nhén hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong
thdi, chuyén cho Phong Tai chinh - Ké& hoach dé giai quyét theo quy
trinh.

b) Péi v6i ho so ndp truc tuyén: Coéng chic tiép nhan thuc hién
chuyén dir liéu hd so cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét

theo doi voi truong
hop tiep nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT Trinh tw Céch thirc thuc hién Thoi gian
thwc hién giai quyet
theo quy trinh..
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua, céng chirc T
. Iy N S A . A o Lis e ae | 03 ngay lam viéc,
duoc giao xur ly xem xeét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai .
Lo, \ o trong do:
quyeét thu tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hd so 0,5 ngay
- Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
; Giai quyét thi tuc | A \iAn Dhann TA ahinh L& ‘
Buwéc 3 hanh chinh Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké hoach. 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach. 0,5 ngay
b) DGi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chwa du dieu kién giai quyét, | Thoi gian thong béo
Phong Tai chinh - Ké hoach tra ‘Iai hf) so kém theo thong bao bang van | tra lai ho so khong
ban va néu ro ly do, ndi dung can bo sung theo mau Phicu yéu cau b6 | qua 03 ngay lam viéc
sung, hoan thién ho so d€ gui cho t6 chuc, ca nhan thdng qua Bo phan | ke tir ngay tiep nhan
Mot cua. ho so
Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:
1 % .« . | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, | - Sang: tir 07 gio dén
Tra ket qua giai n S < Lo X o Z A e £y -~
PR X dién thoai hodac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi | 11 gio 30 phut;
quyet tha tuc hanh A P :
Buéc 4 véi ho so trudce thoi han quy dinh.

chinh

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay
bién nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra ket qua).

- Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
ket qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua céac
ngay lam viéc.
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TT Trinh tw Céch thirc thuc hién Thoi gian
thwc hién : : giai quyet

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua buu dién) (néu co)

3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan hd so:
(1) Thong bao vé viéc tam ngurng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao cua hd kinh doanh;

(i1) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trudc thoi
han da thong bao doi voi truong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

b) S6 lwgng hd so:

01 (bo).

3.3. Co quan thue hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoéc UBND cép huyén
3.4. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

3.5. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam ngung kinh doanh, Gidy x4c nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tiép
tuc kinh doanh trudc thoi han da thong béo.

3.6. L¢ phi
Khong thu 1¢ phi
3.7. Tén méu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao cua ho kinh doanh (Phu luc III-
4, Théng tw s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia B Ké hoach va Pau tir sita doi, b sung mot sé diéu ciia Thong tw sé
01/2021/TT-BKHDT).

3.8. Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc:
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(i) Truong hop tam nging kinh doanh tir 30 ngay trd 1én, hd kinh doanh phai thong bao véi Co quan dang ky kinh doanh
cap huyén noi di dang ky kinh doanh va Co quan thué tryc tiép quan 1y.

(ii) Ho kinh doanh gui thong bao bang vin ban cho Co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi ho kinh doanh da
ding ky it nhat 03 ngay lam viéc trude khi tam ngirng kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da théng bao.

(iii) Co hd so dang ky ho kinh doanh hop 18.
(iv) Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tr dwoc chép thudn khi ¢é day di cdc yéu cau sau:

- C6 day di cdac gidy to va néi dung cdc gidy to dé dwoc ké khai day di theo quy dinh nhw hé so ding ky hé kinh doanh
bang ban gidy va dwoc thé hién dwdi dang vian ban dién tir. Tén van bdn dién tir phdi dwoc ddt twong vmg véi tén loai gidy to
trong hoé so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chii hé kinh doanh, cdc thanh vién hé gia dinh hodc cd nhan khac ky tén trong
hé so dang ky hé kinh doanh cé thé sir dung chiv ky sé dé ky truc tiép trén van bdn dién tir hodc ky truee tiép trén vin ban gidy Va
quét (scan) van ban gidy theo cdac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 5g (b6 sung tai Khodn 2 Piéu 1 Théng tw s6 02/2023/TT-
BKHPT ngay 18/4/2023 ciia B6 Ké hoach va Pau ti sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cdc théng tin dang ky ho kinh doanh dwoc ké khai trén hé thong théng tin vé dang ky ho kinh doanh phai dwoc nhdp day
dii va chinh xdc theo cdc théng tin trong ho so dang ky hé kinh doanh bang ban gidy; trong d6 cé théng tin vé sé dién thoai, thu
dién tir ciia nguwoi nép ho so;

- Ho so ddang ky hé kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai duoc xdc thuc bang chir ky s6 cua chu hg kinh doanh hodc
nguoi dugc chu hg kinh doanh uy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén thye hién thii tuc dang ky
hé kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai kém theo cac gidy to, tai ligu quy dinh tai khoan 4
Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP.

3.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép ctia Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép.

- Théng tw s6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18/4/2023 ciia Bé Ké hoach va Pau tw sira doi, bé sung mét sé diéu cia Thong tie
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s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thing 3 ndm 2021 ciia Bé truong B Ké hoach va Pau tw huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND ngay 17/8/2021 cuia HDND Tinh quy dinh muc thu, ché do thu nop, quan Iy va sir dung 1&
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh.

3.10. Luu ho so (ISO):

B¢ phan

lu trie Thoti gian luu

Thanh phén hd so hru

- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét‘TTH‘C hodc Vin ban tra 10i cua don vi d6i voi ho so
khong dap ing y€u cau, dicu kién.

Trong sudt qué trinh hoat
Ph(‘)ng Tai chinh - Ké dong cua Ho kinh doanh; 01

: ? , hoach. nam sau khi HY kinh doanh

- HO so tham dinh (ncu ¢0) ' cham duat hoat dong hoac bi
thu hoi Gidy chang nhan dang

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co) ky Ho kinh doanh thi chuys
0 chuyén

Céc biéu miu theo Khoan 1, Dicu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | B phan tiép nhan va tra | 13 so dén kho luu trit
23/11/2018 cua B0 trudng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu. ket qua

* Thii tuc hanh chinh nay sira di, bé sung vé cdach thic thuc hign; mdu don, to khai; yéu cdu, diéu kién thuc hién;
can cwr phap ly.
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Phu luc 111-4

(Ban hanh kém theo Thong tu 6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023
suta doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/202UTT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO: v,

THONG BAO

Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong bao ciia hd kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ..............
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz in N0A): ........ccveieeeieeeeeeeeee e
M4 56 ho Kinh doanh/Ma SO thUE: .........veeeeeeeeeeeeeeeee e,
M3 56 dang ky ho Kinh doanh: ..........c.cceveveveveiieseeeee s,
biachitrusdho kinhdoanh:...........coooiiiiii e,
Dién thoai (néu c6):......ovvveveenii, FaxX (16U €O):v.eevneieeieeiaeinn..
Email (néu c6):...oovvveeeeeninnn... Website (161 c6):..ovvveeeeieeininn,

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di théng bao nhu sau:
1. Truong hop tam ngeeng kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... dén hétngay .../ .../ ...
Ly do tam ngurng Kinh doanh: ...

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da théng bdo thi ghi:



Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tirngay ......... thang ......... nam.........
Ly do tiép tuc kinh doanh: .............cooeeiieeiie i

Toi cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luat vé noi dung cua Théng
béo nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)

10 Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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4. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh
4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thwe hién:

TT Trinh tu Céch thirc thuc hign Thoi gian
thuc hién giai quyet
T chuic, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so
qua céc cach thirc sau:
- Sang: tir 07 gio dén
o . 11 gio 30 phut;
Buéc 1 NOp ho so thi tuc | a) Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh tai bd phén tiép nhan va N .
hanh chinh tra két qua thudc Vian phong HDND va UBND cép huyén. - Chiéu: tr 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
b) Ngp truec tuyén trén Hé thong thng tin vé dang ky hg kinh doanh tgi 24124 diy
dia chi https://dangnhap.dkkd.gov.vn. g
a) Dbi v6i hd so ndp truc tiép hoac qua dich vu buu chinh: Cong chic
tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua ho so:
- Truong hop hé s0 chua day du, chua chinh xac, cong chirc 'Elép nhan
ho so phai huong dan t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo R .
quy dinh va néu 15 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién | Chuyeén ngay ho so
hd so. trong ngay lam viéc
Tiép nhan va chuyén ‘ R X o . |hoic vao dau gio
Buoc2 | hd so thi tuc hanh | - Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phai néu ngdy lam viéc tiép

chinh

15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tlep
nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra ket qua; dong
thoi, chuyén cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét theo quy
trinh.

b) Péi v6i hd so ndp truc tuyén: Coéng chic tiép nhan thuc hién
chuyén dir liéu ho so cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét

theo df)i Véi truong
hop tiep nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT Trinh ty Céch thirc thuc hign Thoi gian
thuc hién : ; giai quyet
theo quy trinh..
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua, cong chiic
duoc giao xir ly xem xét, ghi nhan viéc cham dut hoat dong ho kinh Khéng cé
doanh.
Buéc 3 | Cldiquyetthi tuc | b) péivoi hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét, | Thai gian thong bao

hanh chinh

Phong Tai chinh - K& hoach tra lai hd so kém theo thong bao bang van
ban va néu rd ly do, noi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé guri cho to chuac, ca nhan théng qua Bo phan
Mot cua.

tra lai ho so khong
qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan
hd so

Tré két qua giai
Bwéc 4 | quyet tha tuc hanh
chinh

Khong co.

4.2. Thanh phan, so lwong hd so:

a) Thanh phin ho so: bao gdm:

(i) Thong bao vé viéc cham dut hoat dong ciia ho kinh doanh;

(i1) Thong bao vé viéc cham dit hi€u lyc ma s6 thué cua Co quan thué;

(iii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc cham dat hoat dong ho kinh doanh dbi véi trudong hop cac thanh
vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh;

(iv) Ban goc Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh.

b) S6 lugng hd so:
01 (b9).
4.3. Co quan thue hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc UBND cép huyén
4.4. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
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Ho kinh doanh.

4.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND cip huyén ghi nhan viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh.
4.6. Lé phi (néu ¢6é va vin ban quy dinh vé phi, ¢ phi):

Khong thu 1€ phi

4./7. Tén mau don, miu to khai:

‘Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong h¢ kinh doanh (Phy luc III-5, Thong tw $6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18/4/2023 ciia
Bo6 Ké hoach va Pau tu siwra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/2021/TT-BKHDT).

4.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc:
(i) Co day du ho so hop 16.

(ii) Ho kinh doanh c6 trach nhiém thanh toan day du cac khoan no, gdm ca no thué va nghia vu tai chinh chwa thyc hién
trude khi ndp ho so cham dut hoat dong hd kinh doanh, trir trudng hop ho kinh doanh va chu ng ¢é thoa thuan khac.

(iii) Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir dwoc chdp thudn khi ¢6 day di cdc yéu cdu sau:

- Co day dii cde gidy to va ndi dung cdc gidy to dé dwoc ké khai day dii theo quy dinh nhw hé so dang ky hé kinh doanh
bang ban gidy va dwoc thé hién duéi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dwoc dat tiwong ing voi tén loai gidy to
trong hé so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu hg kinh doanh, cac thanh vien ho gia dinh hodc ca nhan khac ky tén trong
hé so dang ky ho kinh doanh co thé sir dung chit ky sé dé ky truc tlep trén van ban dién tir hodc ky truec tiép trén van ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 5g (bo sung tai Khoan 2 Dzeu | Théng tw s6 02/2023/TT-
BKHPT ngay 18/4/2023 ciia B Ké hoach va Pau ti sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cdc théng tin dang ky hé kinh doanh dwoc ké khai trén hé thong thong tin ve dang ky ho kinh doanh phai dwoc nhap day
dii va chinh xdc theo cdc théng tin trong ho so dang ky hé kinh doanh bang ban gidy; trong d6 cé théng tin vé sé dién thoai, thu
dién tir ciia nguoi nép ho so;

- Ho so ddang ky hé kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai duoc xdc thuc bang chit ky s6 cua chu ho kinh doanh hodc
nguoi dugc chu hg kinh doanh uy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén thye hién thii tuc dang ky
hé kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tw phai kém theo cac gidy to, tai lieu quy dinh tai khoan 4
Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP.

4.9. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:



40

- Luat Doanh nghiép cta Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tu hudéng dan vé ding ky doanh nghiép.

- Thong tw 6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18/4/2023 ciia B6 Ké hoach va Pau twe sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Théong tir
50 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua B¢ truong Bo Ké hoach va Pau tw hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND ngay 17/8/2021 cia HDND Tinh quy dinh muc thu, ché do thu nop, quan Iy va sir dung 1&
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh.

4.10. Lwu hod so (ISO):

Bo phan

luu trie Thoi gian luu

Thanh phin hé so luu

- Nhu muc 4.2,
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tré 16i cua don vi doi v6i ho so
khong dap ing y€u cau, dicu kién.

Trong sudt qué trinh hoat
Ph(‘)ng Tai chinh - Ké dong cua Ho kinh doanh; 01

: 7 , hoach. nam sau khi Ho kinh doanh

- HO so tham dinh (ncu ¢0) ' cham duat hoat dong hoac bi
thu hoi Gidy ching nhan diang

- Vian ban trinh co quan cap trén (néu co) ky Ho kinh doanh thi chuys
0 chuyén

Céc bieu miu theo Khoan 1, Dicu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | B phan tiép nhan va tra | 13 so dén kho luu trit
23/11/2018 cua B9 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu. ket qua

* Thii tuc hanh chinh nay sira di, bé sung vé cach thic thuc hign; mdu don, to khai; yéu cdu, diéu kién thuc hién;
can cwr phap ly.
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Phu luc IT1-5

(Ban hanh kém theo Thong tu 6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023
suta doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/202UTT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HQ KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO: i
....... , ngay ...... thang ...... nam ......
THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong ho kinh doanh
Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ..................
Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in HOQ): .....oooeveeeeeeeeceeeeeseeeeeeeeeeeeene,
M3 s6 ho kinh doanh/M& S8 thUE: .....c.ovoveveeeeeeeeeeeeeeeee et
M s6 dang ky ho Kinh doanh: .........cccoeevviveiieseeeeeeeeesesses s
Dia chi tru sé ho kinh doanh: ............cccoooiiiiiiii
Dién thoai (néu c6):......o.ovevveei. FaxX (néu cO):nevv e
Email (néu co):....ooeveeeeeianin, Website (176u ¢6):......veeeeeeiaiii

Thong bao cham dut hoat dong ho kinh doanh ké tir ngay ... /....... [

Ho kinh doanh cam két:

- b3 thanh toan dﬁy du/thoa thuan véi chu ng dbi voi cac khoan ng, bao gém ca no thué va nghia vu tai chinh khac chua
thuc hién;
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- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac, trung thuc cta ndi dung Thong bao nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)*!

11 Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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5. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky ho kinh doanh

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thwe hién:

TT Trinh tw Céch thirc thuc hién Thoi gian
thuc hién giai quyet
T chuic, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so
qua céc cach thirc sau:
- Sang: tir 07 gio dén
A LA . 5 WO : e e | 11gior 30 phit
Buéc 1 NOp ho so thi tuc | a) Nop tryc tiep hoac qua dich vy buu chinh tai bo phén ti€p nhén va N .
hanh chinh tra két qua thudc Van phong HDND va UBND cap huyén. - Chieu: tr 13 gio 3,0
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
b) Ngp truec tuyén trén Hé thong théng tin vé dang ky hg kinh doanh tgi 24124 gy
dia chi https://dangnhap.dkkd.gov.vn. g
a) Dbi v6i hd so ndp truc tiép hoac qua dich vu buu chinh: Cong chuc
tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua ho so: ’
- Truong hop ho s0 chua day du, chua chinh xac, cong chirc ti€p nhan
ho so phai huong dan t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo . .
quy dinh va néu 16 1y do theo mAu Phiéu yéu cau bé sung, hoan thign | ChUYyén ngay ho S0
] | héd'so. trong ngay lam viéc
) Tlt;\p nhz-‘rj va Ch[Jye” - Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu hOe:lc vao dtilu glo
Bwéc 2 | ho so thi tuc hanh ngay lam viéc tiep

chinh

15 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tlep
nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra ket qua; dong
thoi, chuyén cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét theo quy
trinh.

b) Péi v6i hd so ndp truc tuyén: Coéng chic tiép nhan thuc hién
chuyén dir liéu ho so cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét

theo df)i Véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT Trinh tw Céch thirc thuc hién Thoi gian
thwc hién : : giai quyet
theo quy trinh..
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua, céng chirc e
: 1 N S \ . o A ..o 03 ngay lam viéc,
duoc giao xu ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duy¢t ket qua giai .
P A o trong do:
quyét tha tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hd so 0,5 ngay
- Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
; Giai quyét thi tuc | A \iAn Dhann TA ahinh L& ‘
Buwéc 3 hanh chinh Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké hoach. 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach. 0,5 ngay
b) DA véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du dieu kién giai quyét, | Thoi gian thang bao
Phong Tai chinh - Ké hoach tra lai ho so kém theo thong bao bang van |  tra lai ho so khong
ban va néu r6 ly do, ngi dung can bo sung theo mau Phicu yéu cau bo | qua 03 ngay lam viéc
sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca nhan thong qua Bo phan | ke tir ngay tiep nhan
Mot cura. ho so
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan
meém dién tir thuc hién nhu sau:
K e o : o o _ - Sang: tir 07 gio dén
Tf? ke{qua gial - Thong bao cho t6 chuc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu, | 11 gio 30 pht:
) quyet thi tuc hanh | dign thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap 6 thdm quyén cho phép dbi ’
Buwdrc 4 chinh

Véi o so trude thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay
bién nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra két qua).

- Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
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TT Trinh tw Céch thirc thuc hién Thoi gian
thwc hién : : giai quyet

két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cua buu dién) (néu co)

5.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so: bao gom:

Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh.
b) S6 lwong ho so:

01 (b9).

5.3. Co quan thue hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND cip huyén

5.4. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

5.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh duoc cip lai cho ho kinh doanh.
5.6. Lé phi (néu ¢6 va vin ban quy dinh vé phi, ¢ phi):

- 50.000 dong/lan.

- Ngueoi ndp ho so dang ky hé kinh doanh nop l¢ phi dang ky ho kinh doanh tai thoi diém nép ho so dang ky ho kinh doanh.
Lé phi dang ky hé kinh doanh c6 thé ndp truee tiép tai bo phdn tiép nhdn hé so dang ky hé kinh doanh & cdp huyén hodc chuyén
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vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cd'p huyén hodac sw dung dich vu thanh todn truec tuyén. L¢é phi dang ky ho kinh
doanh khong dwoc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong hop ho kinh doanh khong dwoc cap dang ky ho kinh doanh.

5.7. Tén miu don, mau to khai:

Gidy dé nghi cap lai Glay ching nhdn dang ky ho kinh doanh (Phu luc 1II-6, Thong tu s6 02/2023/TT-BKHPT ngay
18/4/2023 ciia Bé Ké hoach va Pau tw sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT).

5.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc:
Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir dwoc chdp thudn khi c6 ddy di cdc yéu cdu sau:

- (6 a”ay dii cdc gidy to va ngi dung cdc gidy to dé dwoc ké khai day dii theo quy dinh nhw hé so dang ky hé kinh doanh
bang ban gidy va dwoc thé hién dwdi dang van ban dién tu. Tén van ban dién tur phai duoc dat tuong ung voi tén logi gidy to
trong hé so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu hg kinh doanh, cac thanh vién ho gia dinh hodc ca nhan khdc ky tén trong
hé so dang ky hé kinh doanh c6 thé sir dung chir ky sé dé ky truc tlep trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban giay va
quét (scan) véin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 5g (bo sung tai Khoan 2 Dleu 1 Théng tw s6 02/2023/TT-
BKHPT ngay 18/4/2023 ciia B Ké hoach va Pau ti sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cdc théng tin dang ky ho kinh doanh dwoc ké khai trén hé thong thong tin ve dang ky ho kinh doanh phai dwoc nhap day
i va chinh xdc theo cdc thong tin trong ho so dang ky hé kinh doanh bang ban gidy; trong d6 cé théng tin vé sé dién thoai, thu
dién tir ciia nguwoi nép ho so;

- Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang thong tin dién tw phai dirgc xdc thuc bang chit ky sé cua chu hg kinh doanh hoac
ngueoi dwgc chu hg kinh doanh uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop iy quyén thye hién thii tuc dang ky
hé kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tw phai kém theo cdc gidy to, tai lieu quy dinh tai khoan 4
Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP.

5.9. Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Doanh nghiép cta Qudc hoi nudc Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé diang ky doanh nghiép;



47
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc thAm quyen quyét
dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung uwong.
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tu hudéng dan vé ding ky doanh nghiép.

- Thong tw 6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18/4/2023 ciia B6 Ké hoach va Pau twe sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Théong tir
50 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua B¢ truong Bo Ké hoach va Pau tw hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND ngay 17/8/2021 cia HDND Tinh quy dinh muc thu, ché do thu nop, quan Iy va sir dung 1&
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh.

5.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hé so luu Bo pha{n Thoi gian luu
luu triv

- Nhu muc 5.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 ctia don vi ddi v6i ho so , :I'rong SU(A’:[ qua trinh hoat
khong dap tng yéu cau, diéu kién. Phong Tai chinh - Ke| dong cia Ho kinh doanh; 01

‘ 7 , hoach. ném sau khi HO kinh doanh
- HO so tham dinh (ncu ¢0) Chém dlil’t’hoat dong hoac bi

, , thu hoi Giay chiing nhan dang

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co) ky H¢ kinh doanh thi chuyén
Cic biéu mAu theo Khoan 1, Didu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | Bo phan tiép nhan va tra ho so dén kho luu trix
23/11/2018 cua B9 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu. ket qua

* Thii tuc hanh chinh nay sira di, bé sung vé cdach thic thuc hign; mdu don, to khai; yéu cdu, diéu kién thuc hién;
cin cwr phap ly.
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Phu luc IT1-6

(Ban hanh kém theo Thong tu 6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023
suta doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/202UTT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO: v
...... , ngay...... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Cip lai Gidy chirng nhan diing ky hd kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ..................
Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hOQ): .......ocoeeeeceeeeeeeeceeeseeeeeerersis
M3 $6 ho kinh doanh/Ma SO thUE: ........eeevveeeeeeeeeee et
M s6 dang ky ho Kinh doanh: ..........cccoceveveveriieeiesesseseeseeeesnessssesseneenens
Pia chi tru sd ho Kinh doanh: .........cc.oooiiiiiiii e
Dién thoai (néu c6):......ovvveveeni.. FaxX (16U €O):v.eevneieeieeiaeinn..
Email (néu co):....ooeveeeeeianin, Website (176u ¢6):......veeeeeeiaiii

Pé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh.
Ly do d& Nhi CAP 111 .eveveevceceeeeeieieeeeeeeeee e eeeeeeesee sttt
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Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cta ndi dung
Giay dé nghi nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)*?

12 Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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